UNIVERSITE o
MONTPELLIER

DECISION N° 2023-1106-UM
fixant les modalités d'inscription administrative a I'Université de Montpellier
pour I'année universitaire 2023-2024

LE PRESIDENT DE L'UNIVERSITE DE MONTPELLIER

Vu le code de I'éducation, notamment en ses articles D. 612-4 et suivants, article L.841-5

Vu Code du service national, articles R.112-1 a R.112-11, Article L114-2, Article L114-3,

Vu larrété du 30 juillet 2018 relatif au dipléme national de licence, article 4,

Vu l'arrété du 19 avril 2019 relatif aux droits d'inscription dans les établissements publics d'enseignement supérieur relevant du ministre
chargé de I'enseignement supérieur,

Vu la délibération n°® 2023-06-12-26 du Conseil d'Administration de I'Université de Montpellier, fixant le calendrier universitaire de
'année 2023-2024,

Vu le délibération n° 2023-06-12-28 du Conseil d’Administration de I'Université de Montpellier, portant approbation de la proposition
de paiement en 3 fois (P3F) pour les Diplémes Nationaux.

Vu les statuts de I'Université de Montpellier,

Vu le procés-verbal de la séance du Conseil d’Administration en date du 15 décembre 2021 portant élection de Monsieur Philippe
AUGE, en qualité de Président de I'Université de Montpellier,

Vu larrété ministériel du 21 février 2022 portant nomination de Monsieur Bruno FABRE dans l'emploi de Directeur Général des
Services de I'Université de Montpellier du 1er mars 2022 au 28 février 2026.

DECIDE
Article 1 : Objet de la décision

La présente décision fixe les modalités des opérations d'inscriptions au sein de I'Université de Montpellier.

Article 2 : Périodes d’inscription administratives

Aux termes de l'article D. 612-6 du Code de I'Education, les périodes et les modalités des opérations d'inscription administrative sont
fixées par le chef d'établissement.

Les dates de campagnes des inscriptions administratives sont déterminées par chaque UFR, Ecole ou Institut, dans la période

comprise entre fin juin et fin septembre de I'année universitaire et selon le calendrier détaillé des inscriptions administratives joint en
annexe 1.

Toute demande d'inscription administrative formulée au-dela des périodes définies dans le calendrier détaillé des inscriptions
administratives reléve de la procédure d'inscription tardive accessible aux étudiants via le service de scolarité de leur UFR, école ou
institut d'inscription.

Article 3 : Modalités d’inscription administratives

Conformément & Iarticle D. 612-4 du Code de I'Education, tout étudiant souhaitant s'inscrire & I'Université de Montpellier doit produire,

dans le respect du calendrier d'inscription administrative, un « dossier personnel dont la composition est définie par le chef
d'établissement ».

Par ailleurs, I'«acquittement de la totalité du montant des droits d'inscription conditionne la délivrance du dipléme et de tout ou partie
des crédits européens validés en vue de son obtention». Toutefois et au regard de laréglementation en vigueur, lors de son inscription
administrative, I'étudiant peut demander & acquitter en trois fois les sommes dues pour les droits de scolarité.

Auregard de I'article 2 de la présente décision, si le dossier s'avére incomplet, 'étudiant a jusqu’au 30 septembre de I'année civile en
cours, délai de rigueur, pour transmettre les piéces manquantes. A défaut de complétude du dossier, et a I'expiration du délai, la
situation administrative de I'étudiant sera considérée comme irréguliére.

Les inscriptions administratives sont réalisées selon une procédure en ligne accessible sur I'environnement numérique de travail de
I'étudiant de 'UM ou sur le site internet de chaque UFR, école ou institut ou sauf exception, en présentiel auprés du service de scolarité
concerné. Le dossier d'inscription papier est joint en annexe 2.

L'étudiant pourra compléter son dossier dans le respect des délais précités a l'article 2, aprés avoir été informé par I'administration,
de l'incomplétude de son dossier. La procédure de complétude du dossier d'inscription est jointe en annexe 3.

Article 4 : Composition du dossier personnel d’inscription

Aux termes de l'article D.612-4 du Code de I'Education, lnscription réguliére et définitive de 'étudiant est subordonnée & la production
de I'ensemble des piéces du dossier d'inscription dont la composition est définie en annexe 4.



La liste de ces pieces peut étre complétée par tout justificatif réclamé par les UFR, écoles et instituts.

L'absence des pieces, détaillées ci-aprés, entraine l'irrégularité de l'inscription administrative :

Piece d'identité ;
Attestation nominative CVEC ;

Attestation d'assurance responsabilité civile en cours de validitt au nom de I'‘étudiant ou Attestation d'assurance
scolaire/universitaire/extra-scolaire ;

Relevé de notes du bac, dipldmes, dipldme de fin d'études secondaires, attestations de réussites ;
Titre du paiement des droits d'inscription ;
Pour I'étudiant mineur : le formulaire « autorisation d'inscription » ;

Pour I'étudiant apprenti : le contrat d’apprentissage visé du CFA ou le certificat d'engagement délivré par le CFA EnSup-LR
pour autorisation d'inscription ;

Pour I'étudiant pupille de la Nation, le jugement du tribunal judiciaire (original + copie) ;
Pour I'étudiant pupille de la République : la décision notifiée de TONAC (original + copie) ;

Pour I'étudiant en 2¢me année d'un cursus santé : attestation/justificatif de vaccination obligatoire (article L. 3111-4 du Code
de Santé Publique) ;

Pour la procédure non dématérialisée : le dossier d'inscription papier.

La totalité des piéces dites bloquantes, conformément a 'annexe 4, est nécessaire pour la délivrance de la carte multiservice et du
certificat de scolarité.

Article 5 : Affichage

La présente décision fera I'objet d’'une publication par voie dématérialisée sur le site de I'Université de Montpellier.

Article 6 : Exécution

Le Directeur Général des Services est chargé de 'exécution de la présente décision.

Faita Montpellier, le 22 juin 2023

Le Président de I'Université de Montpellier

Philippe AUGE

Voies et délais de recours au verso



VOIES ET DELAIS DE RECOURS

Vous pouvez contester la présente décision, soit directement par la voie contentieuse, soit
en formant au préalable, un recours administratif qui préserve le délai du recours
contentieux.

Le recours contentieux doit &tre déposé dans les deux mois qui suivent la notification de la
décision que vous contestez auprés du Tribunal Administratif de Montpellier, 6, rue Pitot,
CS 99002 - 34063 Montpellier cedex2.

Le délai de deux mois est un délai franc qui court le lendemain de la date de notification
et/ou de I'affichage (ex. le délai pour contester une décision notifiée le 4 janvier court a partir
du 5 janvier pour s’achever le 5 mars).

Le recours administratif peut prendre la forme d’un recours gracieux adressé a l'auteur
de la décision contestée ou celle d’un recours hiérarchique auprés de l'autorité
hiérarchique supérieure.

Saisie de votre recours administratif, 'administration peut :

- soit vous donner entierement ou partiellement satisfaction, dans les deux mois qui suivent
votre recours,

- soit rejeter votre demande, dans les deux mois qui suivent votre recours, par une décision
expresse ou par une décision implicite de rejet en gardant le silence pendant plus de
deux mois a votre réclamation.

Dans le cas d'une décision expresse ou implicite de rejet résultant de votre recours
administratif, vous disposez de deux mois, délai franc, pour déposer un recours contentieux
aupres du Tribunal Administratif de Montpellier le cas échéant (articles R.421-1 a R.421-5 du
code de justice administrative).

Dans le cas de recours contentieux, vous pouvez saisir le Tribunal Administratif au moyen de

I'application informatique « Telerecours citoyens » accessible par le site Internet
www.telerecours.fr
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Edition du 20/06/2023 - Direction des Formations et des Enseignements

Calendrier des inscriptions par UFR / Ecole / Institut

UFR / Ecole / Institut

Ouverture des inscriptions en
juillet*
(détailler selon IA WEB ou présentiel
si dates différentes)

Fermeture des inscriptions en juillet
(détailler selon IA WEB ou présentiel si dates
différentes)

Ouverture des inscriptions en ao(t
(détailler selon IA WEB ou présentiel si
dates différentes)

Fermeture des inscriptions en
septembre

(détailler selon IA WEB ou présentiel si

dates différentes)

IAE

RéinsWEB (hors M1) :
Jeudi 29 juin
M1 RéinsWEB & PrimoWEB :
Lundi 03 juillet
PrimoWEB (hors M1) + présentiel :
Mercredi 05 juillet

Jeudi 20 juillet

Mardi 22 ao(t

Vendredi 29 septembre

IPAG

Jeudi 06 juillet

Jeudi 20 juillet

IAWEB : Jeudi 24 ao(it
Présentiel : Lundi 28 ao(it

Vendredi 29 septembre

IUT BEZIERS

PrimoWEB : Mercredi 05 juillet
Présentiel : Jeudi 06 juillet
RéinsWEB : Mercredi 12 juillet

Jeudi 20 juillet

Mardi 22 ao(t

Vendredi 22 septembre
Apprentis : lundi 13 octobre

IUT MONTPELLIER-SETE

RéinsWEB : Mercredi 05 juillet (09h)
PrimoWEB : Mercredi 05 juillet (14h)

Lundi 24 juillet

IA WEB : Jeudi 24 ao(t
Présentiel : Vendredi 01 septembre

Vendredi 29 septembre

IUT NIMES

PrimoWEB : Mercredi 05 juillet
RéinsWEB : Lundi 10 juillet

Jeudi 20 juillet

Lundi 21 aodt

Vendredi 29 septembre

MOMA

RéinsWEB (hors M1) :
Mercredi 28 juin
M1 RéinsWEB & PrimoWEB :
Lundi 03 juillet
PrimoWEB (hors M1) + présentiel :
Mercredi 05 juillet

Lundi 24 juillet

IA WEB : Lundi 21 ao(t
Présentiel : Vendredi 25 ao(t (13h)

Vendredi 29 septembre

POLYTECH

IAWEB uniquement (primo et réins) :
Mercredi 05 juillet

Jeudi 20 juillet (12h00)

IAWEB uniquement :
Lundi 21 ao(t

Vendredi 29 septembre
Apprentis : lundi 20 octobre

UFR DROIT et SCIENCE POLITIQUE

RéinsWEB (hors M1) :
Mercredi 28 juin
M1 RéinsWEB & PrimoWEB :
Lundi 03 juillet
PrimoWEB (hors M1) + présentiel :
Mercredi 05 juillet

Lundi 24 juillet

Mercredi 23 ao(t

Vendredi 29 septembre

UFR ECONOMIE

RéinsWEB (hors M1) :
Mercredi 28 juin
M1 RéinsWEB & PrimoWEB :
Lundi 03 juillet
PrimoWEB (hors M1) + présentiel :
Mercredi 05 juillet

Lundi 24 juillet (12h)

IA WEB : Lundi 21 ao(t
Présentiel : Jeudi 24 aolt

Vendredi 29 septembre

IA_ENR_2023-2024_calendrier_[A.xIsx

2/3
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, Annexe 2 & la décision n°2023 -1106-UM D. 612-4 Code de I'Edu
UNIVERSITE ot
MONTPELLIER

DOSSIER 20 -20

Nom | |  Nom marital / Nom d'usage [

Prénom 1 | |  Prénom 2| | Prénom 3| |
Date de naissance| ] MO FO Nationalité | |
Département de naissance | | Pays de naissance | 1

Ville de naissance | | Arrondissement |

] Exempté Service accompli

Accueil et accompagnement des étudiantes et étudiants en situation de handicap

=

Si vous étes en situation de handicap, veuillez cocher cette case

Vous souhaite : &t
Si oui, vous devez effectuer une de 'mn{l en //C]f/(, Pour cela, (‘Oi?‘«(!/t()
hitps:/fwww.umontpellier.fr/campus/handicap/

z pouvoir bénéficier de

oui I Non [

Annee obtention * [:: Mention l




Université de Montpellier

w R

[[] Formation initiale
[[]1 Formation par apprentissage

[[] Formation continue financée

[F] Reprise dietides non financée

() Formation par professionnalisation

(] Etudiant [] Stagiaire de formation continue [] Apprenti
Exercez-vous une activité professionnelle rémunérée (méme a temps partiel) ? [ Oui [] Non

Précisez laquelle |

Quotité travaillée :

[ Temps complet

[] Temps partiel supérieur ou égal au mi-temps
[] Temps partiel inférieur au mi-temps

(] Etudiant hospitalier

Profession du chef de famille) |
A

Mautlde (3 ou des personne(s)iavant { atlorite varantale

|  Profession de |auire parent? [

Contribution a la Vie Etudiante et de Campus nt

|| |-

Plus d'infos sur https://www.messervices.etudiant.gouv.fr
] Exonération
Motifs d’exonération de la CVEC :

échelon [:|

] Demandeur d’asile

(] Bourses sur critéres sociaux :
[] Réfugié

[ notification conditionnelle

[ notification définitive

[] Bénéficiaire de la protection subsidiaire

(] Autre, & préciser : |

Echanges internationaux — Mobilité encadrée

Si vous vous inscrivez dans le cadr

e d’'un échange international, précisez :

[] Partant de 'UM ] Arrivant a F'UM Pays |

| Etablissement | |

] ERASMUS + (] BCI [0 ERASMUS MUNDUS

[ Accord Interuniversitaire

[ Autre, & préciser : |

Dernier établissement fréequenté

[ LY. | YGEE [f] 03- EGOLE DE COMMERCE [f] 18- ECOLE DARCE HITECTURE

] 00 - UNIVERSITE g [ 15- AUTRE (INSPE ...)

[ o1-BTS [[] 20 - ENSEIGNEMENT PAR CORRESPONDANGE
[]02-CPGE [ 21 - ETAB. DE FORMATIONS PARAMEDICALES
] 16- Ut (B0 = ECOLE NORMALE SUPERIEURE OU SOCIALES

Nom de cet établissement | | Département ou pays | |0 Adne.
[J A - Enseignement secondaire [0 M - INSPE

OB-BTS [ S - Autre etabhssementqueA B, C D,E.MH

ac-wt Do-r‘ &

(O D-CPGE O R - Et

DE—wiJ et formation d'ingénieurs DT‘ 0N scolarise et jar

OG- Enselgnement par correspondance Francais

[ H - Univ (hors 1UT, Ecole d'ingénieurs universitaire) O U - Non scolarisé mai

aJ- Ecole de management (Ecole de commerce, gestson)
[ K - Autre établissement sise (ens, Institut catholique, ...)

Frangais (reprise ¢

Nom de ['ét

|  Département ou pays |




Université de Montpellier

Mode de paiement des droits d'inscription / Veuillez-vous munir d'un des modes de paiement suivant ;

EI Carte bancalre Visa ou MasterCard ‘ I:l Cheque d'une banque frang.alse

Par allleurs vous pouvez le cas echeant mtrodutre une )eclamabon aupres de la Comm;sslon Nafmnals de l';'ﬂ fmmaﬂque et dP$ Liber{es

(www.cnil.fr)

Datelj . :  Signature




Université de Montpellier

Autre(s) inscription(s) éventuelle(s) & Université de Montpellier pour la méme année universitaire

Intitulé de la formation préparée [

Faculté / Ecole / Institut : [

Intitulé de Ia formation préparée [

Etudiants internationaux — Hors programme d'échange

Quelle que soit votre situation, le montant des droits d'inscription que vous aurez a acquitter, au titre de 'année universitaire 2023-
2024, ne dépassera pas le montant des droits d'inscription classiques.

Votre situation :

[ Inscrit(e) dans 'enseignement supérieur depuis 2018/2019 sans interruption

[] Etudiant(e) de nationalité d'un Etat de 'UE, de I'EEE, de la confédération Suisse, de Monaco et d’Andorre
[J Résident longue durée ou membre de la famille d'un citoyen de 'UE, EEE, de la confédération Suisse

(] Etudiant(e) Québécois.e

[ Bénéficiaire d'un statut de Réfugié (] Bénéficiaire de la Protection Subsidiaire

[ Inscrit en CPGE (en paraliéle de Ia licence) ] Domicilié fiscalement (ou rattaché a un foyer fiscal) en France
depuis au moins 2 ans (au 01/01/2023)

] Non concerné(e) par les situations précédentes



Annexe 3 a la décision n° 2023-1106-UM
Procedure dossier incomplet

. Veérification
~ A , du dossier d'inscription
Contréle n°1 i o
: de l'inscription en ligne
et de la liste des PJ

Pieces bloguantes

Piéces communes Piéces propres a

= définies par 'UFR / Ecole / Dossier complet Dossier incomplet
%rg'\r&pnes def{mes pal I'établissement et Institut définies par
goussemen propres a un profil / une FUFR / Ecole /
situation Insitutut
* Carte d'identité / Passeport / Titre + Si étudiant mineur a la » Exemple : certificat
de séjour date d'inscription : médical en STAPS Identifier les
autorisation parentale pieces L

bloquantes et
non bloguantes

d'inscription, du , e
représentant légal Classe et inscription
reguliére : |

* Attestation nominative CVEC

Rihoto diidgls - Si étudiant pupille de la
N . I Nation : attestation
* Attestation d'assurance i (original et copie) voir
responsabilité civile ou attestation jugement du TGI
d'assurance
scolaire/universitaire/extra-

Pieces non

Pieces bloquantes
bloguantes

scolaire en cours de validité * Si étudiant pupille de la Délivrance de la
mentionnant le nom de I'étudiant République : la ~ carte étudiant
décision notifiee de | certificat de scolarité
> I'ONAC (original et ; ipti
* Relevé de notes du baccalauréat, copie) & en ligne, du Scol '"psfs”s‘}gﬁi?éaé’gc Sursite : pas

d'inscription
En ligne : Inscription

diplémes, dipléme de fin d'études Pass le cas échéant |

secondaires, attestations de « Si étudiant apprentis, % RN RS

retarder a délivrance
du Scol Pass et/ou

reussites le contrat Certificat de scolarite non réguliere
) 1 - d'apprentissage ou le et/ou de la carte
+Paiement des Droits d'Inscription certificat d'engagement étudiant
(G du CFA Ll
L'étudiant(e)
- signe la liste des piéces (ia Délai : jusqu'au 30
presentiel) ou est alerté par w | septembre conformément
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Annexe 4 a la décision n°2023 -1106-UM

LISTE DES PIECES A FOURNIR POUR UNE INSCRIPTION Logo
ADMINISTRATIVE - ANNEE UNIVERSITAIRE 2023-2024 composante
N OV e e PRENOM :
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A tout moment les originaux des piéces mentionnées ci-dessous pourraient étre demandés.
Les piéces en gras sont bloquantes : la carte d'étudiant sera délivrée ou actualisée uniquement a la complétude du dossier.

L’inscription administrative sera effective uniquement a la délivrance ou a l'actualisation de la carte d'étudiant.

PREMIERE INSCRIPTION

ﬂ 0 Carte Nationale d’ldentité / Passeport / Titre de séjour (original + copie — en cours de validité)

L] O Attestation nominative CVEC

O O 1 photo d’identité récente répondant aux critéres de la République Frangaise, avec nom et prénom au dos

O O Déclaration sur I'honneur valant justificatif de domicile (formulaire a télécharger)

O O Attestation d’assurance scolaire/universitaire/extra-scolaire ou une attestation d'assurance responsabilité civile en
cours de validité mentionnant obligatoirement le nom de I'étudiant(e) (copie)

O O La Journée Défense Citoyenneté (JDC) ou le certificat individuel de participation & I'’Appel de Préparation & la Défense (JAPD)
(Pour les étudiants de nationalité francaise nés a partir de 1983) (copie)

O O Si vous étes bachelier(e) de Pannée ou déja bachelier, le relevé de notes officiel du baccalauréat portant le n° INE.
Le dipléme du baccalauréat original sera demandé ultérieurement, le cas échéant. (original + copie)

O O Si vous étes étudiant(e) international(e), le diplome de fin d’études secondaires accompagné d’une traduction
assermentée (si le document n’est pas rédigé en francais) (original + copie)

O O Si vous avez déja été inscrit(e) dans I'enseignement supérieur, les attestations de réussite et/ou relevé de notes obtenus
depuis le baccalauréat (copie)

O O Titre de paiement : soit par chéque a Pordre de I’Agent comptable de ’'UM, carte bancaire Visa ou MasterCard, virement

REINSCRIPTION

O
O
a
O

O 0O

aooao

oooC oo

Carte Nationale d’ldentité / Passeport/ Titre de séjour (copie — en cours de validité)
Attestation nominative CVEC
Déclaration sur I'nonneur (formulaire a télécharger)

oood

Attestation d’assurance scolaire/universitaire/extra-scolaire ou une attestation d‘assurance responsabilité civile en

cours de validité mentionnant obligatoirement le nom de I'étudiant(e) (copie)

Titre de paiement : soit par chéque a I'ordre de ’Agent comptable de I'UM, carte bancaire Visa ou MasterCard, virement
SELON LA SITUATION

Si vous étes mineur(e) a la date d’inscription, le formulaire « autorisation d’inscription pour étudiant(e) mineur(e) »
(formulaire a télécharger)

| Si vous étiez déja inscrit(e) a 'UM ou dans un établissement francais de I'enseignement supérieur I'année précédente, votre
carte étudiant(e) 2022-2023

| Si vous étes pré-inscrit(e) sur internet, le récapitulatif PRIMO WEB ou IA WEB (au choix de la composante)

| Si vous étes boursier(e), I'attestation/notification de la bourse 2023-2024 (bourse sur criteres sociaux, du gouvernement
frangais ou d’ambassade)

O Si vous étes admis(e) via Parcoursup, la notification Parcoursup

O Si vous étes admis(e) via eCandidat, la décision d’admission

OJ Si vous étes admis(e) en Master 1, 'attestation d’admission via MonMaster

a Si vous étes admis(e) en Master 1, hors MonMaster, I'attestation de non-inscription disponible sur MonMaster.gouv.fr

d Sivous étes admis(e) via Etudes en France, I'attestation d’admission

O Si vous étiez inscrit(e) dans un autre établissement francais de 'enseignement supérieur en 2022/2023, I'attestation d’admission
de I'Université de Montpellier (si vous n'étes pas passé par l'une des procédures citées précédemment)

O Si vous changez d'établissement en cours d’année universitaire, 'autorisation de transfert tamponnée et signée par l'universite

de départ ET l'attestation d’admission de I'Université de Montpellier

| Si vous étes étudiant(e) salarié(e), copie du contrat de travail couvrant lintégralité de I'année universitaire du 01/09/23 au
31/08/24 (au choix de la composante)

| Si vous étes apprenti(e), le contrat d’apprentissage visé du CFA ou le certificat d’engagement délivré par le
CFA EnSup-LR pour autorisation d’inscription

g Si vous étes pupille de la Nation, le jugement du TGl (original + copie)

| Si vous étes pupille de la République, la décision notifiée de 'TONAC (original + copie)

g Si vous vous inscrivez en Droit, la fiche d’inscription pédagogique diiment complétée

O Si vous vous inscrivez en STAPS, le certificat médical d'aptitude a la pratique du sport

En cas de délit de faux et usage de faux, I'article 441-1 du Code pénal dispose que les peines encourues sont de 3 ans d'emprisonnement et 45 000 €
d'amende. L'établissement se réserve le droit d'engager toute action envers I'étudiant fraudeur.

Art. D.612-4 du Code de I’Education

Arrété du 19 avril 2019 relatif aux droits d’inscription dans les établissements publics d’enseignement supérieur relevant du ministre chargé de
I'enseignement supérieur.



LISTE DES PIECES A FOURNIR POUR UNE INSCRIPTION Logo

ADMINISTRATIVE - ANNEE UNIVERSITAIRE 2023-2024 composante

Si vous vous inscrivez en 2eme année d’un cursus santé, 'attestation de visite médicale et de vaccination du Service
Commun de Médecine Préventive et de Prévention de la Santé des étudiants

NB : les étudiant(e)s en formation continue doivent s’adresser au Service de la Formation Continue qui procédera a leur inscription
selon des modalités spécifiques.

(https://www.umontpellier.fr/formation/admission-et-inscription)

Dossier controlé par 'administrationle ..................... Signature de I’étudiant(e) :

Incompletle: ...

Completle ......cooeiiiiine

En cas de délit de faux et usage de faux, I'article 441-1 du Code pénal dispose que les peines encourues sont de 3 ans d'emprisonnement et 45 000 €
d'amende. L'établissement se réserve le droit d'engager toute action envers I'étudiant fraudeur.

Art. D.612-4 du Code de I’Education
Arrété du 19 avril 2019 relatif aux droits d’inscription dans les établissements publics d’enseignement supérieur relevant du ministre chargé de

I'enseignement supérieur.





